SiVAS VALILIGi
SIVAS LISESI

KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

Fgitimin Asulik (inara

HIZMETIN
SIRA | HIZMETIN ADI BASVURADA ISTENEN ILGILI KiSi TAMAMLANMA
NO BELGELER SURESI
(EN GEC)
1 Dilekgeler 1- Dilekge ve elektronik basvuru Okul Miidiirii 15 GUN
2 Ogrenci Kayit Islemleri 1- Niifus Ciizdan1 Ornegi Sorumlu Miidiir Yardimcist | 10 DK
3 Pansiyon Kayit Islemleri 1- Dilekge Pansiyondan Sorumlu 1 GUN
2- Sinav Puani Belgesi Miidiir Yardimcisi
3- Ogrenci Belgesi
4- Nifus Ciizdam Fotokopisi
5- Ikametgah
6- Ek 1 Belgesi
4 Ogrenci Belgesi Ogrenci veya Velisinin Talebi Her Siiftan Sorumlu 10 DK
Miidiir Yardimcisi
5 Ogrenci Izni Veli Dilekgesi Her Siniftan Sorumlu 10 DK
Miidiir Yardimcisi
6 Tasdikname Dilekge Her Siniftan Sorumlu 1 GUN
Miidiir Yardimcisi
7 Diploma Ogrenci veya velisinin bizzat 12. Siniftan Sorumlu Mezuniyet Tarihinden
miiracaati Miidiir Yardimcisi Itibaren 15 Giin
8 Gegici Mezuniyet Belgesi Ogrenci veya velisinin bizzat 12. Smiftan Sorumlu Mezuniyet Tarihinden
miiracaati Miidiir Yardimcisi Itibaren 1 Giin
9 Ogrenim Belgesi Ogrenci veya Velisinin Talebi Her Siniftan Sorumlu 15 DK
Miidiir Yardimcisi
10 Diploma veya Tasdiknamesini 1- Dilekge Her Siiftan Sorumlu 2 GUN
Kaybedenlere Mahsus Ogrenim 2- Niifus Ciizdan1 Ash Miidiir Yardimecisi
Durum Belgesi Verilmesi
11 Parasiz Yatililiktan Bursluluga Gegis | Ogrenci Velisinin ve Pansiyonlu Okul| Pansiyondan Sorumlu MEB Bursluluk Islemleri
Miidiirliigii’niin e-burs modiilii Miidiir Yardimcisi Is Takvimine Gore
ilizerinden basvurusu
12 Ogrenci Nakil Islemleri (Giden) Veli Dilekgesi (Gidecegi Okulda Bos | Her Siniftan Sorumlu 10 DK
Kontenjan Bulunmasi1 Halinde) Miidiir Yardimcisi
13 Ogrenci Nakil Islemleri (Gelen) Nakil Istegi (e-okul) Her Siniftan Sorumlu Her Haftanin Son Is Giinii
Miidiir Yardimcisi (CUMA)
14 Bursluluk Kaydi 1- Kazandi Belgesi Her Siiftan Sorumlu 2 GUN
2- Ogrenci Belgesi Miidiir Yardimecisi
3- Niifus Cilizdan1 Fotokopisi
4- Ek 1 Belgesi
15 Personel Izin Belgesi Dilekge Memur 1 GUN
16 Ogrenci Disiplin Isleri Dilekce Sorumlu Miidiir Yardimeis1 | 7 GUN
17 Hizmet Cetveli (Personel) Personelin Takibi Memur 1 GUN
18 Personel Nakil Bildirimi Atama Kararnamesi Memur 1 GUN
19 Her Tiirlii Alimlar 1- Teklif Mektubu Memur (Muayene ve Satin | 5 GUN
2- Fatura Alma Komisyonu)
3- Thale ile Ilgili Sartname
20 Arsivden Bilgi Edinme Dilekge Memur 7 GUN

[k Miiracaat Yeri: Sivas Lisesi Miidiirliigii
Isim: Abiidiin TAKCI
Unvant: Okul Miidiirii

Adres: Aydogan Mah. Hayri Sigirc1 Cad. No:2

Telefon 0346 221 12 02

E-Posta: 966462@meb.k12.tr

[sim: Fatih ERDAOGAN
Unvan: 11 Milli Egitim Miidiirii

Telefon: (0 346) 228 48 00

E-posta: sivas58@meb.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: Il Milli Egitim Miidiirliigii

Adres: Muhsin YAZICIOGLU Bulvar:1 No23 / SIVAS
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